
 

 
 

  

 لائحة الموارد البشرية
 لجمعية جيم الرياضية



 

 :ِمذِح
 ٚذاس٠خ( 15/َ) سلُ اٌٍّىٟ تاٌّشعَٛ اٌظادس اٌغؼٛدٞ اٌؼًّ ٔظاَ ػٍٝ تٕاءً 

 ِغ ٚالإداس٠ح اٌرؼالذ٠ح اٌؼلالح ٌرٕظ١ُ اٌلائحح ٘زٖ ذؼرّذ ٚذؼذ٠لاذٗ، ٘ـ32/8/5231

 .اٌدّؼ١ح فٟ اٌؼا١ٍِٓ

 

ػاِح أحىاَ: الأٚي اٌثاب  

 

 ٚفشٚػٙا، اٌدّؼ١ح فٟ اٌؼا١ٍِٓ اٌّٛظف١ٓ خ١ّغ ػٍٝ اٌلائحح ٘زٖ ذغشٞ: 1 المادة
  اٌؼًّ ٔظاَ ِغ ٠رؼاسع لا تّا اٌؼًّ ٌؼمٛد ِىٍّح ٚذُؼرثش

 ٌُ ِا ٚاٌّٛاػ١ذ، اٌّذد ٌرحذ٠ذ أعاع ا ا١ٌّلادٞ اٌرم٠ُٛ اٌدّؼ١ح ذؼرّذ :2 المادة

 .اٌؼًّ ذٕظ١ُ لائحح أٚ اٌؼًّ ػمذ فٟ رٌه خلاف ػٍٝ ٠ٕض

 .الإداسٞ ٚاٌرٛاطً ٚاٌلائحح ٌٍؼمٛد سع١ّح وٍغح اٌؼشت١ح اٌٍغح ذُؼرّذ: 3 المادة
 ٘ٛ اٌؼشتٟ إٌض فئْ اٌؼشت١ح، اٌٍغح خأة إٌٝ أخٕث١ح ٌغح اٌؼًّ طاحة اعرؼًّ إرا

 غ١شٖ دْٚ اٌّؼرّذ

 لا إػاف١ح ِضا٠ا تّٛخثٙا ذُّٕح داخ١ٍح ع١اعاخ إطذاس ٌٍدّؼ١ح ٠دٛص: 4 المادة
 ٔظاِ ا اٌّمشسج اٌحمٛق ِٓ ذٕرمض

 

اٌرٛظ١ف: اٌثأٟ اٌثاب  

 

 :ذرؼّٓ ششٚؽ ٚٚفك ِحذدج ِغ١ّاخ راخ ٚظائف ػٍٝ ٠ىْٛ اٌؼا١ٍِٓ ذٛظ١ف: 1 المادة

 (إٌظاَ ٚفك اٌغؼٛد١٠ٓ غ١ش ٠ُٚغرثٕٝ) اٌغؼٛد٠ح اٌدٕغ١ح 

 ٚاٌخثشج اٌّؤ٘لاخ ذٛفش 

 (اٌٛظ١فح ِرطٍثاخ حغة) ٚالاخرثاساخ اٌّماتلاخ اخر١اص. 

 اٌطث١ح ا١ٌٍالح 

 اٌؼشت١ح، تاٌٍغح ٔغخر١ٓ ِٓ ِٛحذ ػًّ ػمذ تّٛخة اٌؼاًِ ذٛظ١ف ٠رُ: 6 المادة
 ِا ػٛء ٚفٟ اٌظٍح راخ إٌظا١ِح الأحىاَ ٚفك ذٛث١مٗ ٠ٚدة ِٕٗ، تٕغخح طشف وً ٠حرفظ

 ٌٍؼاًِ ٠دٛص اٌحاٌح ٘زٖ ٚفٟ ِىرٛب، غ١ش واْ ٌٚٛ لائّ ا اٌؼمذ ٠ؼذ \اٌلائحح ذحذدٖ
 الإثثاخ طشق تد١ّغ ػٕٗ ٔشؤخ اٌرٟ ٚحمٛلٗ اٌؼمذ إثثاخ ٚحذٖ

 ِٓ أ٠اَ 7 خلاي ػزس دْٚ ػٍّٗ اٌؼاًِ ٠ثاشش ٌُ إرا ذٍمائ١ ا اٌؼمذ ٠ٍُغٝ :7 المادة

 .( اٌخاسخٟ ٌٍرؼالذ) اٌٛطٛي ِٓ أٚ( اٌّحٍٟ ٌٍرؼالذ) اٌرٛل١غ ذاس٠خ

 

اٌغىٓ ٚتذي اٌغىٓ: اٌثاٌث اٌثاب  

 

 :8 المادة

 َ٠ذفؼٗ ِٕاعة ٔمذٞ تذي طشف أٚ ٌؼّاٌٙا، لائك عىٓ ترٛف١ش اٌدّؼ١ح ذٍرض ٌُٙ 

 اٌؼًّ ٔظاَ ِٓ( 15/1) اٌّادج ٚفك الأخش، ِغ

 فٟ ٠ُحذد ِا ٚفك ع٠ٕٛح دفؼح أٚ اٌشاذة، إٌٝ ِؼاف ا شٙش٠ ا اٌغىٓ تذي ٠ُظشف 

 .(اٌطشف١ٓ اذفاق حغة) اٌؼًّ ػمذ

 ًٚذؼ٠ٛغ اٌخذِح ٔٙا٠ح ِىافؤج فٟ ٠ُٚحرغة اٌفؼٍٟ، الأخش ػّٓ اٌغىٓ تذي ٠ذخ 

 .الإخاصاخ

 أٚ إٌظاِٟ، الإ٠ماف أٚ الأخش، ِذفٛػح غ١ش الإخاصاخ حالاخ فٟ اٌثذي ٠ُظشف لا 

 .اٌّثشس غ١ش اٌغ١اب



 

 ٟإٌمذٞ اٌثذي ػٓ واِلاً  تذ٠لاً  رٌه ٠ُؼذ ِٕاعة، ػ١ٕٟ عىٓ ذٛف١ش حاي ف 

 
 

ٚاٌّضا٠ا الأخٛس: اٌشاتغ اٌثاب  

 
 اٌّؼرّذج اٌثٕى١ح اٌحغاتاخ ػثش اٌغؼٛدٞ تاٌش٠اي اٌّٛظف١ٓ أخٛس ذُظشف :9 المادة

 اٌّٛاػ١ذ اعرحمالٙا ِٛػذ ٠رداٚص ألا تششؽ ١ِلادٞ، شٙش وً ٔٙا٠ح فٟ اٌٍّّىح، فٟ

 .ٔظاِ ا اٌّحذدج

 ٌّا ٚفم ا اٌشعّٟ اٌذٚاَ عاػاخ خاسج اٌؼًّ ػٓ الإػاف١ح الأخٛس ذُظشف :11 المادة

ٍٟ٠: 

 الإػاف١ح اٌؼًّ عاػاخ ػٓ إػاف١ ا أخش ا ٌٍؼاًِ ٠ذفغ أْ اٌؼًّ طاحة ػٍٝ ٠دة 

 الأعاعٟ أخشٖ ِٓ%( 15) إ١ٌٗ ِؼاف ا اٌغاػح أخش ٠ٛاصٞ

 إػاف١ح عاػاخ ٚالأػ١اد اٌؼطً أ٠اَ فٟ ذؤدٜ اٌرٟ اٌؼًّ عاػاخ خ١ّغ ذؼذ. 

 ٓالإػاف١ح اٌغاػاخ ذؼ٠ٛغ – ٚاٌؼاًِ اٌدّؼ١ح ت١ٓ ِىرٛب اذفاق حغة – ٠ّى 

 الإػافٟ اٌؼًّ عاػاخ ػذد ذؼادي ِذفٛػح تئخاصج

 ,ٔمً تذي: ِثً اٌؼمذ فٟ ػ١ٍٗ الاذفاق ٠رُ ِا الإػاف١ح اٌّضا٠ا ذشًّ :11 المادة

 .ٚغ١ش٘ا ,ِىافآخ

 ٚأفشاد اٌّٛظف١ٓ ٌد١ّغ إٌضاِٟ طثٟ ذؤ١ِٓ ترٛف١ش اٌدّؼ١ح ذٍرضَ :12 المادة
 اٌؼّاْ ٔظاَ ِشاػاج ِٚغ اٌٛص٠ش ٠مشسٖ ٌّا ٚفم ا ، تإٌظاَ اٌّش١ٌّٛٓ أعشُ٘

 .اٌرؼاٟٚٔ اٌظحٟ

 

الإخاصاخ: اٌخاِظ اٌثاب  

 
 :اٌغ٠ٕٛح الإخاصج :13 المادة

 ٠ِٛ ا، ٚػشش٠ٓ ٚاحذ ػٓ ِذذٙا ذمً لا ع٠ٕٛح إخاصج ػاَ وً ػٓ اٌؼاًِ ٠غرحك 

 اٌؼًّ طاحة خذِح فٟ اٌؼاًِ أِؼٝ إرا ٠ِٛ ا ثلاث١ٓ ػٓ ذمً لا ِذج إٌٝ ذضداد

 .ِمذِ ا ٠ذفغ تؤخش الإخاصج ٚذىْٛ. ِرظٍح عٕٛاخ خّظ

 أٚ ػٕٙا، إٌضٚي ٠دٛص ٚلا اعرحمالٙا، عٕح فٟ تئخاصذٗ اٌؼاًِ ٠رّرغ أْ ٠دة 

 .خذِرٗ أثٕاء ػ١ٍٙا اٌحظٛي ػٓ ػٛػ ا ٔمذ٠ ا تذلاً  ٠رماػٝ أْ

 ٚفم ا ذحذ٠ذٖ ٠دة) ػًّ ٠َٛ ٢خش اٌراٌٟ ا١ٌَٛ ِٓ اٌغ٠ٕٛح الإخاصج ذثذأ 

 .(اٌؼًّ ٌّمرؼ١اخ

 ٟالأ٠اَ ذٍه ػٓ اٌؼاًِ ٠ُؼّٛع سع١ّح، إخاصج ِغ اٌغ٠ٕٛح الإخاصج ذذاخً حاي ف 

 . لاحم ا ِّاثٍح تؤ٠اَ

 :اٌشع١ّح الإخاصاخ :14 المادة

 2 َسِؼاْ 25 ِٓ ذثذأ اٌفطش، ػ١ذ أ٠ا. 

 2 َتؼشفح اٌٛلٛف ٠َٛ ِٓ ذثذأ الأػحٝ، ػ١ذ أ٠ا. 

 َٛ(.عثرّثش 32) اٌٛطٕٟ ا١ٌَٛ ٠ 

 َٛ(فثشا٠ش22ً)ًًاٌرؤع١ظ٠ً 

 اٌّرماطؼح الأ٠اَ ذُؼٛع الأعثٛػ١ح، اٌشاحح ِغ اٌشع١ّح الإخاصاخ ذذاخٍد إرا.  



 

 :خاطح إخاصاخ :15 المادة

 صٚاخٗ ػٕذ أ٠اَ خّغح ٌّذج واًِ تؤخش إخاصج فٟ اٌحك ٌٍؼاًِ: صٚاج  

 صٚخٗ ٚفاج حاٌح فٟ أ٠اَ خّغح ٌّذج واًِ تؤخش إخاصج فٟ اٌحك ٌٍؼاًِ: ٚفاج 

 فشٚػٗ أٚ أطٌٛٗ أحذ أٚ

 ٌِٛٛد ٚلادج حاٌح فٟ أ٠اَ ثلاثح ٌّذج واًِ تؤخش إخاصج فٟ اٌحك ٌٍؼاًِ: ٚلادج 

ٌٗ 

 فٟ اٌحك صٚخٙا ٠رٛفٝ اٌرٟ اٌّغٍّح اٌؼاٍِح ٌٍّشأج: ٌٍّشأج اٌضٚج ٚفاج 

 ذاس٠خ ِٓ أ٠اَ ٚػششج أشٙش أستؼح ػٓ ذمً لا ٌّذج واًِ تؤخش ػذج إخاصج

 ٘زٖ خلاي - حاِلاً  وأد إْ أخش دْٚ الإخاصج ٘زٖ ذّذ٠ذ فٟ اٌحك ٌٚٙا .اٌٛفاج

 حٍّٙا ذؼغ حرٝ - اٌفرشج

 ػششج ػٓ ِذذٙا ذمً لا تؤخش إخاصج ػٍٝ اٌحظٛي فٟ اٌحك ٌٍؼاًِ: اٌحح إخاصج 

 لأداء ٚرٌه الأػحٝ ػ١ذ إخاصج ف١ٙا تّا ٠ِٛ ا ػشش خّغح ػٍٝ ذض٠ذ ٚلا أ٠اَ

.ًلثً ِٓ أدا٘ا لذ ٠ىٓ ٌُ إرا خذِرٗ ِذج طٛاي ٚاحذج ٌّشج اٌحح فش٠ؼح

 طاحة ٌذٜ اٌؼًّ فٟ أِؼٝ لذ اٌؼاًِ ٠ىْٛ أْ الإخاصج ٘زٖ لاعرحماق ٠ٚشرشؽ

 الألً ػٍٝ ِرظٍر١ٓ عٕر١ٓ اٌؼًّ

 

ٚاٌرؤ١ً٘ اٌرذس٠ة: اٌغادط اٌثاب  

 

 ٚذؤ١ٍُ٘ٙ، اٌغؼٛد١٠ٓ ػّاٌٗ ٌرذس٠ة ع١اعح ٚػغ ػًّ طاحة وً ػٍٝ :16 المادة 

 ٚالإداس٠ح اٌف١ٕح، الأػّاي فٟ ِغرٛاُ٘ ٚذحغ١ٓ ِٙاساذُٙ سفغ أخً ِٓ

 .ٚغ١ش٘ا ٚا١ٌّٕٙح

 ٠ٍضَ أْ - اٌرؤ١ً٘ أٚ اٌرذس٠ة ِذج إوّاي تؼذ - اٌؼًّ ٌظاحة: 17 المادة 

 أٚ اٌرذس٠ة ٌّذج ِّاثٍح ِذج ٌذ٠ٗ ٠ؼًّ تؤْ ٌٍرؤ١ً٘ اٌخاػغ أٚ اٌّرذسب

 اٌّذج اٌؼًّ ػٓ ٌٍرؤ١ً٘ اٌخاػغ أٚ اٌّرذسب اِرٕغ أٚ سفغ فئْ اٌرؤ١ً٘،

 أٚ اٌرذس٠ة ذىا١ٌف اٌؼًّ ٌظاحة ٠ذفغ أْ ػ١ٍٗ ٚخة تؼؼٙا، أٚ اٌّّاثٍح

 .ِٕٙا اٌثال١ح اٌّذج تٕغثح أٚ اٌؼًّ طاحة ذحٍّٙا اٌرٟ اٌرؤ١ً٘

 

ٚاٌرشل١اخ الأداء: اٌغاتغ اٌثاب  

 

 ٚالأؼثاؽ اٌغٍٛن، اٌىفاءج، ٚذشًّ ع٠ٕٛ ا، الأداء ذماس٠ش ذُؼذ :18 المادة. 

 ػلاٚاخ ِٕح ٠ٚدٛص الأداء ذم١١ُ ػٍٝ تٕاءً  ذُّٕح اٌغ٠ٕٛح اٌؼلاٚاخ :19 المادة 

  إداسٞ تمشاس اعرثٕائ١ح

 اٌٛظ١فح، ششٚؽ ٚاعر١فاء شاغش، تٛخٛد ِششٚطح اٌرشل١ح: 21 المادة 

 .الإ٠داتٟ ٚاٌرم١١ُ

 
  



 

اٌخذِح إٔٙاء: اٌثآِ اٌثاب  

 

 ٔٙا٠ح ِىافؤج ٚذُظشف اٌؼًّ، ٔظاَ أحىاَ ٚفك اٌؼًّ ػلالح ذٕرٟٙ :21 المادة 

 .اٌفؼٍٟ الأخش تحغة اٌخذِح

 ِغ إٌظا١ِح، اٌّذج خلاي ِغرحماذٗ وافح اٌؼاًِ ذغ١ٍُ ٠رُ: 22 المادة 

 .خذِح ٚشٙادج طشف إخلاء إطذاس

 

ٚاٌدضاءاخ اٌّخاٌفاخ: اٌراعغ اٌثاب  

 

 تّا وراتح إتلاغٗ تؼذ إلا اٌؼاًِ ػٍٝ ذؤد٠ثٟ خضاء ذٛل١غ ٠دٛص لا :23 المادة 

 .اٌخاص ٍِفٗ فٟ ٠ٛدع ِحؼش فٟ رٌه ٚإثثاخ دفاػٗ ٚذحم١ك ٚاعردٛاتٗ إ١ٌٗ ٔغة

 خلاي اٌؼًّ طاحة ٌذٜ اٌّخرظح ٌٍدٙح وراتح اٌؼاًِ ذظٍُ ٠رُ: 24 المادة 

 .تاٌمشاس إتلاغٗ ذاس٠خ ِٓ اٌشع١ّح اٌؼطً أ٠اَ ػذا - ٠ِٛ ا ثلاث١ٓ

 

خرا١ِح أحىاَ: اٌؼاشش اٌثاب  

 

 ًلثًًًِٓػ١ٍٙاًالاطلاع٠ًٚرُ اٌلائحح ٘زٖ اٌدّؼ١ح ذؼرّذ :25 المادة

 .اٌؼا١ٍِٓ

 ٔظا١ِح ذحذ٠ثاخ ٚخٛد ػٕذ أٚ الألً، ػٍٝ ػا١ِٓ وً اٌلائحح ذُشاخغ :26 المادة. 
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